(. Wojewédzki Gospodarstwo Pomocnicze

Urzad Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie
URZAD PRACY Pracy

wkrakowic Matopolski Osrodek Szkoleniowy

30-107 Krakéw, Plac na Stawach 1, tel. 012/430 03 06; fax. 012/430 04 19; e-mail: mos@wup-krakow.pl

Tytut

MS PowerPoint — poziom zaawansowany

Cel szkolenia Doskonalenie umiejetnosci obstugi programu MS PowerPoint

. 1. Slajdy
Bloki a) laczenie slajdow
tematyczne b) taczenie tworzonej prezentacji z istniejacg prezentacjg
c) dodawanie sformatowanego uktadu tekstu
d) zastosowanie ztozonych koloréw, wzordéw i obrazéw jako wypetnienie tla slajdow
e) eksport
2. Grafika i obiekty rysunkowe
a) edycja:
- grupowanie i rozgrupowanie obiektéw
- zmiana kolejnosci obiektéw, ustalanie pozycji z wykorzystaniem wspétrzednych
- pomijanie grafiki tta na slajdach
b) efekty w pokazach slajdéw:
- czesSciowa przezroczystose, trojwymiarowose
- dodanie lub ukrycie cienia
- zastosowanie ztozonych koloréw, tekstur, wzorcéw i obrazéw
- pobranie definicji formatu z obiektu graficznego i zastosowanie go do innego
obiektu
c) edycja obiektéw graficznych:
-zmiana gtebi kolorow
- przyciecie, proporcjonalne skalowanie, obracanie, przerzucanie, odbicie lustrzane
- dostepne efekty i filtry graficzne
- konwersja do skali szarosci, trybu czarno biatego, odpowiedniego formatu
3. Wykresy i diagramy
a) tworzenie i wykorzystywanie niestandardowych ztozonych wykresow
b) zmiana typu wykresy, skali osi, definiowanie skrajnych wyswietlanych wartosci
c) wyswietlanie jednostek wartosci
d) diagramy przeptywu — opcje i narzedzia
4. Multimedia
a) wstawianie efektéw dzwiekowych i filmowych
b) zaawansowane animacje
5. Zarzadzanie prezentacj a
a) kontrola pokazu slajdéw, dodawanie akcji, ustawienia chronometrazu
b) tworzenie i edycja pokazow slajdow
6. Powiazania i makrodefinicje
a) powigzanie z prezentacja fragmentu innego dokumentu i wy$wietlenie go w postaci
obiektu
b) aktualizacja i modyfikacja powigzanych z prezentacjg danych i obiektow
c) nagrywanie i uruchamianie makropolecen, przypisywanie makropolecenia do
przycisku zdefiniowanego przez uzytkownika na pasku narzedzi

Metody Elementy wyktadu, pokaz, ¢wiczenia (praca z programem PowerPoint)

Prowadz acy Wykwalifikowany trener z dziedziny IT prowadzacy réwniez szkolenia w projekcie
,Doskonalenie zawodowe nauczycieli w dziedzinie wykorzystania technologii informacyjnej” -
wiecej o projekcie: www.nauczyciele.mos.krakow.pl

Uczestnicy Szkolenie adresowane jest do 10-15 osobowych grup pracownikéw chcacych udoskonali¢
swoje umiejetno$ci w poruszaniu sie po programie MS PowerPoint

Termin / . - .

. . Termin do ustalenia; w miejscu pracy

Miejsce

Cena do negocjacji
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